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FACULTAD DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN
ESCUELA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS
1. Datos generales
Materia:

Código:

Paralelo:

Periodo :

Profesor:

Correo
electrónico:

Nivel:

Distribución de horas.

Prerrequisitos:

INFORMÁTICA I

FAD0027

A

Septiembre-2016 a Febrero-2017

PAUTA ORTIZ JUAN CARLOS

jcpauta@uazuay.edu.ec

Ninguno

4

Docencia Práctico

  Sistemas
de tutorías Autónomo

 Autónomo: Total horas

2 2

2. Descripción y objetivos de la materia
Esta materia trata sobre aspectos básicos del Sistema Operativo Windows, el uso de Internet y el Correo Electrónico, la creación de hojas de
trabajo y gráficos estadísticos en Excel para el análisis de datos.

Cada día se hace más importante y prioritario que las empresas encuentren una solución para el manejo de su información y en especial,
para poder tomar decisiones inteligentes, basadas en el conocimiento que existe en la organización. Por tanto es fundamental que los
estudiantes estén preparados para enfrentar estos retos, por lo que es necesario, que adquieran destrezas en el manejo de las herramientas
de la Ofimática.

El nivel académico de esta materia es de capacitación y constituye una herramienta de apoyo a las materias de la carrera.

3. Objetivos de Desarrollo Sostenible

4. Contenidos

5. Sistema de Evaluación

Desglose de evaluación

Evidencia Descripción Contenidos sílabo a
evaluar

Aporte Calificación Semana

Evaluación
escrita Sistema Operativo APORTE 1 10 Semana: 5 (10-OCT-

16 al 15-OCT-16)
Evaluación
escrita

Búsquedas y manejo de
Internet APORTE 2 10 Semana: 10 (14-NOV-

16 al 19-NOV-16)
Evaluación
escrita Excel APORTE 3 10 Semana: 14 (12-DIC-

16 al 17-DIC-16)

Evaluación
escrita

Sistemas Operativos,
Internet y Excel EXAMEN 20

Semana: 17-18 (02-
01-2017 al 15-01-
2017)

Evaluación
escrita Toda la materia SUPLETORIO 20

Semana: 19-20 (16-
01-2017 al 22-01-
2017)
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Metodología

Criterios de evaluación

6. Referencias
Bibliografía base
Libros

Autor Editorial Título Año ISBN
PAREDES, PAUL Empresa Editora Macro EXCEL 2013 2013 NO INDICA

Web

Software

Revista

Bibliografía de apoyo
Libros

Autor Editorial Título Año ISBN
Paul Paredes Bruno Macro Guia practica Microsoft excel 210 2012 978-612-304-052-9
Johnny Martin Pacheco
Contreras

Macro Excel Gestion Financiera 2011 978-612-304-000-0

Rosario Pe;a - Borja
Orbegozo

Alfaomega Excel 2013 Manual práctico para todos 21013 978-607-707-622-3

Web

Autor Título Url
www.aulaclic.es/excel-
2013/

Curso de Excel 2013 gratis y de calidad, con
ejercicios, videotutoriales y evaluaciones,
con explicaciones sencillas.

http://www.aulaclic.es/excel-2013/

Software

Revista

Docente  Director/Junta

Fecha aprobación:

Estado:

19/09/2016

Aprobado
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